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Kedves Hallgato!

A Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem a 2012/2013-as tanévtdl (j elektronikus rendszert vezet be a
tanulmanyok nyilvantartasara, amelynek kezelésében a hallgatok, oktatok és a kilonbdz6 felhasznaldi jogokkal
rendelkez6 munkatarsak egyarant partnerek lesznek.

A Sapientia EMTE Tanulmanyi és vizsgaszabdlyzata szerint a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer a
torzskonyv mellett a tanulmanyok nyilvantartasanak f6 forrasa, amely hivatalos kommunikacios eszkozként is
m(kodik az egyetemen. Az intézmény minden hallgatéjanak, oktatéjanak és felhasznal6i joggal
rendelkez6 alkalmazottjanak kotelessége napi rendszerességgel kovetni a Neptun rendszer
lizeneteit, és ezen a feliileten keresztiil kell intéznie minden, a tanulmanyok nyilvantartasaval,
illetve erre vonatkozo sajatos hallgatoi/oktatoi/ adminisztrativ feladatokkal kapcsolatos ligyeit.

Ez a tajékoztatd anyag azért késziilt, hogy nagyvonalakban bemutassa a Neptun.Net Egységes Tanulmanyi
Rendszer miikodését, és segitsen az elso lépések megtételében.

Belépés a Neptunba

A Sapientia Erdélyi Magyar Tudomany Egyetem Neptun rendszere az intézmény k&zponti honlapjan
(www.sapientia.ro) és a karok honlapjain (ms.sapientia.ro, kv.sapientia.ro, ghtk.csik.sapientia.ro,
mttk.csik.sapientia.ro) érhets el, a kék szin(i Neptun logdra kattintva.

A bejelentkezo feluleten megjelend ,Azonositd” mezbbe az intézménytdl kapott Neptun kodjat, a jelszd mezGbe
pedig az intézménytdl kapott jelszét kell beirni, ezutdn a nyilra kattintva tud belépni a rendszerbe. Ha a
Neptunban hasznalt jelszavat meg szeretné valtoztatni, akkor azt els6 belépéskor azonnal megteheti. Ha
elfelejtette jelszavat, a neptun@sapientia.ro cimen kérhet Ujat.

A Neptun Hallgatéi Web feluletének elrendezése

A Neptun Hallgatéi Web fémen(je az oldal tetején talalhatd. Ha ravissziik az egeret valamelyik elemére, akkor
megjelennek az ahhoz a f6 meniiponthoz tartozd almenipontok, ezek valamelyikére kattintva lehet eljutni az
adott felliletre.

A baloldalon, kilon blokkokban taldlhatok az Ggynevezett kiemelt funkcidok. Itt talalhatd a rendszer
hasznalatdhoz nélkiilszhetetlen ,Uzenetek” meniipont, a kedvenc meniipontok kigy(ijtését lehet6vé tévé
~Kedvenc funkciok”, a ,Naptar”, illetve az , Aktualitasok” funkciok.

A feliilet Iablécében talalhatd az éppen kivalasztott funkcid leirasat tartalmazo feliilet érzékeny sugo, az
oldaltérkép, valamint egy teljes kor(i webes leiras, mely segitséget nyujt a Neptunnal ismerkedd hallgatok
szamara a kilénbozo funkcidkat és meniipontokat illetéen, és 1épésrol-lépésre elmagyarazza a fontos folyamatok
(pl. targyjelentkezés) menetét.

Adatok ellendrzése

Els6 belépéskor mindenképpen ellenbrizze, hogy adatai megfelelnek-e a valdésagnak. Ezt a ,Sajat adatok”
menupont alatt teheti meg. Arra kérjiik, hogy adatait még a tantargyakra valo jelentkezés el6tt ellendrizze annak
érdekében, hogy az esetleges problémakra mihamarabb fény deriljon.

Regisztracio

A félévre torténd online beiratkozasi lehetéséget az ,Ugyintézés” meniipont ,Beiratkozas/Bejelentkezés”
almeniipontjaban éri el. Itt az egyes félévekhez tartozd sorok végén lathatod ,Lehetéségek” linkre kattintva valik
lathatova a ,Beiratkozas” lehetGség. A regisztracid soran nyilatkoznia kell arrdl, hogy aktiv félévre szeretne
iratkozni. Regisztracié soran ki kell nyomtatnia a Tanulmanyok/ Leckekényv meniipontban az éves tanulmanyi
szerz6dést, amelyet aldirva be kell nydjtania a kar Dékani Hivatalaban.

Amennyiben egy tanévben vagy félévben a hallgatd tanulmanyai megszakitasat kéri (passziv status), a Dékani
Hivatalban irasban kell azt kérvényeznie, a Neptun rendszeren keresztiil nem lehet passziv statusra jelentkezni.
FIGYELEM! Megsziinik a hallgatdi jogviszony (a hallgaté elbocsatasra keriil), ha a hallgaté a tanulmanyok
folytatasahoz sziikséges Neptun rendszerben torténé féléves regisztraciot és éves tanulmanyi szerzédés
megko6tését nem végezte el a megadott hataridére, és nem kérte a tanulmanyok megszakitasat.



Targy- és kurzusjelentkezés

A tantargyakat a hallgatdk a Neptun rendszerben veszik fel félévente a regisztracids idoszakban, a meghirdetett
tanrend alapjan. A félévente felvett tantargyak jegyzékeit a hallgatok a Neptun rendszerbdl generaljak és ezek a
Tanulmanyi Szerzédés mellékleteit képezik. A tantargyfelvétel soran a hallgatoknak a szakkoordinator oktatdk
nyUjtanak segitséget és tanacsadast.

FIGYELEM! A felvett tantargyakat tartalmazé kinyomtatott mellékleteket a hallgatdknak ald kell irniuk, és be
kell nyGjtaniuk a Dékani Hivatalban a regisztracids id0szak végéig, a tantargyfelvétel csak ezdltal valik
véglegessé.

A Neptun rendszerben a targy- és kurzusjelentkezésre a , Targyak” meni , Targyfelvétel” meniipontja szolgal. Itt
a félév kivalasztasa utan kiilénbdz6 szempontok szerint Itudja csoportositani és sz(irni a tantargyakat, majd egy
tantargy sorara kattintva egy felugré ablakban megnyilnak a kivalasztott targy adatai, filekre bontva.

A ,Felvehetd kurzusok” fiilon lathatdak a kivalasztott targy kurzusai. A Neptunban egy targy felvételéhez minden
tipust kurzusbol legalabb egyet ki kell valasztania ahhoz, hogy jelentkezni tudjon az adott targyra. Egy-egy
kurzus részletes adatainak megtekintéséhez kattintson az adott kurzus sorara.

Pénzigyek

A Pénziigyek menipontban tudja nyomon koévetni a tanulmanyaival kapcsolatos pénziigyi kotelezettségeit,
befizetéseit és az Onnek atutalt dsszegeket. Emellett a rendszerben elkészitett szamlait is itt érheti el. A
bedllitdasok menipont segitségével pedig lehetGsége van az Osszes, pénziigyekhez kapcsoldédd beallitasat
rogzitenie a rendszerben.

Vizsgajelentkezés

A Neptunban a vizsgakra vald jelentkezésre és az eredmények megtekintésére a ,,Vizsgak” fomeni alatt talalhatd
»Vizsgajelentkezés” ill. a ,Felvett vizsgak” meniipontok szolgalnak.

A vizsgajelentkezési felilileten meg tudja jeleniteni a targyankénti vagy a kivalasztott félévre kihirdetett
vizsgaalkalmakat, majd az adott vizsga soraban a ,Jelentkezés” feliratra kattintva tud a kivalasztott alkalomra
regisztralni.

A targyakhoz hasonldan itt is meg lehet nyitni egy-egy vizsga részletes adatait egy felugré ablakban, az adott
vizsga sordra kattintva.

A ,Felvett vizsgak” menipontban tudja megtekinteni az adott vizsgan szerzett eredményeit, illetve itt tud
lejelentkezni egy-egy vizsgarol, az intézmény altal megszabott hataridon beliil, az adott vizsga soraban a
~Lehet6ségek” helyi meniiben taldlhatd ,Leadas” feliratra kattintva.

FIGYELEM! Vizsgara vald jelentkezés a Neptun rendszerben csak a vizsgajelentkezési idoszakban lehetséges.
Nem fogadhatd vizsgara olyan hallgatd, aki nem jelentkezett be egy adott vizsgaalkalomra a Neptun
rendszerben.

Uzenetek

Ezen a meniponton tekintheti meg a tanulmanyi adminisztratorok, oktaték vagy mas Neptun felhasznaldk altal
kuldott értesitéseket, Gzeneteket, illetve a program kezelésével kapcsolatos rendszeriizeneteket.

FIGYELEM! Az iizenetek rendszeres (naponta torténd) olvasasa minden felhasznald szamara kotelezo.

Tanacsadas

A Neptun rendszer hasznalataval kapcsolatos kérdéseikkel a szak tanulmanyi el6addjahoz fordulhatnak a kar
Dékani Hivatalaban.

Fontos idoszakok a 2012/2013-as tanévben

1. félév II. félév
Regisztracios idészak 2012. szeptember 17-27. 2013. februar 4-17.
Targy- és kurzusjelentkezési idoszak 2012. szeptember 17-27. 2013. februar 4-17.
Vizsgajelentkezési idGszak 2012. december 20. — 2013. januar 3. | 2013. majus 13-26.
(csak a rendes vizsgaidGszakra értendd)




