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Sapientia Erdélyi Magyar Tudomanyegyetem Kolozsvar
Miiszaki és Humantudomanyok Kar Marosvasarhely
ALKALMAZOTT NYELVESZETI TANSZEK (ANYT)

Szakdolgozat-készitési utmutaté 2026

Téma és témavezeto valasztasa

A licencvizsga egyik feltétele a végzds hallgatd altal elkészitett szakdolgozat, amelyet
szabalyszeriien elkészitett, hataridore leadott, a témavezetd pozitivan elbiralt, illetve a hallgato
bemutatott a szakdolgozat elokészitésének gyakorlatat lezaré kollokviumon. Ha a hallgato
nem kap atmend jegyet a kollokviumon, nem jelentkezhet licencvizsgara.

A szakdolgozatot csak témavezetd oktatd (konzulens) vezetésével lehet megirni. Témavezetd
csak doktori fokozattal rendelkezd fOallasti oktatd lehet. Ettdl eltérd eseteket az ANYT
Tanszéki Tanacsanak leadott kérvény alapjan birdlnak el a Tanszéki Tandacs tagjai, illetve a
potencialis témavezetd. A hallgatonak joga van a kettds irdnyitdsra (két irdnyito
egylittmiikodésében).

A Tanszéki Tandcs — igény szerint, a hallgatok kezdeményezésére — masodéven megszervez
egy talalkozot, ahol a hallgatok megismerkedhetnek a témavezetokkel, a témavezetok
bemutatjdk a témakordket, és a hallgatok véleményt kérhetnek az éaltaluk felvetett témakrol.
A szakdolgozat-iranyitasra jogosult t¢émavezetdk elkiildik a javasolt témakat (témakoroket, ill.
minél konkrétabb cimeket) a szakkoordinatornak Osszesitésre. Az Osszesitett listat a
szakkoordinator kikiildi az ANYT-nek és a hallgatoknak egyarant, beleértve a mellékleteket,
lehetdség szerint a masodév masodik félévében. A végzds hallgatd ennek alapjan valaszthat
témat és témavezetot, figyelembe véve a 6. pontban megfogalmazottakat.

Mind a téma, mind pedig a témavezetd valasztasanak hatarideje oktober 25., mely id6pontra
a szakkoordinator Osszesiti a végzOs hallgatok névsorat, dolgozatuk eredeti cimét és
roman/angol forditasat, a t¢mavezetd nevét. Amennyiben a megadott hataridéig nem valaszt a
végzOs hallgatd témat, 0gy tekintjiikk, hogy nem o6hajt allamvizsgazni abban a tanévben.
Hatarid6 utan nincs lehetdség témat/témavezetdt valasztani.

Az éllamvizsgéra jelentkezd hallgato is javasolhat olyan témat (konkrét cimet), amely nem
szerepel a témak kozott, amennyiben egy témavezetd vallalja az irdnyitést.

Az adjunktus, docens és professzori titulussal rendelkezd témavezetok minimum 3 és
maximum 8 szakdolgozat (alapképzés és mesteri) irdnyitasat vallalhatjdk. Amennyiben a
minimalis kovetelmény nem teljesiil, a tanszékvezetd ezzel egyenértékii munkat oszt ki a
féallast tanarnak. Amennyiben egy témavezeténél van 3 jelentkezd, tovabbi jelentkezdket
atiranyithat mas témavezetokhoz.

A hallgato részérdl egyszer lehet témavezetdt €s / vagy témat valtoztatni az elsé félév végéig,
csakis irasbeli kérvény és indoklas alapjan. Az indokoltsdgardl a tanszéki tanacs dont a
szakkoordinator, évfolyamfelelds, témavezetd és hallgatd érveinek figyelembevételével. A
témavezetd 1is javasolhatja a dolgozatcim vagy téma modositasat a szabalyzatban
meghatarozott idépontig.

A témavezetd hataridoket szab meg a dolgozatiras folyaman (pl. szakirodalom kivélasztasa,
elméleti rész befejezése, megadott idépontra megirt oldalak szama stb.).

Amennyiben a hallgaté nem teljesit megfelelden a hivatalos (tanszék altal megszabott) vagy
témavezetd altal megszabott hataridére (konzultacids idépontok), a szakfelelds / témavezetd
kezdeményezi, hogy a hallgaté ne alljon allamvizsgara, illetve a témavezetd-cserét, de nem
késObb, mint a masodik félév elsé hete. Ha a hallgatd nem teljesit megfelelden a szakdolgozat
teljes iranyitasi iddtartama alatt, a témavezetdnek jogaban 4ll barmikor megvonni a tovabbi
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iranyitast, amennyiben ezt a Tanszéki Tanacs indokoltnak latja. Ha ez a masodik félév soran
torténik, a hallgatd nem iratkozhat be a nyari licencvizsgara.

11. A kollokvium el6tt (megszabott idopontra) a dolgozatot el kell juttatni a témavezetéhoz. Ezen
kovetelmény elmulasztasa alapjan a témavezetd javasolhatja a hallgatéd kizarasat a védésrol,

12. A masodik félév soran a szakkoordinator eljuttatja a masodéves hallgatokhoz a kovetkezoket:

a) jelen szakdolgozat-készitési utmutatot;

b) témajavaslatokat (b. melléklet);

c) a szakdolgozat konzultacios adatlapjat (c. melléklet);
d) a hivatkozasi konvenciokat (d. melléklet);

e) afedolap- és cimlapok mintdjat (e. melléklet)

f) az értékelés szempontjait (f. melléklet);

g) az eredetiségi nyilatkozatot (titkarsagtol).

13. A témavezetd iranyitja és figyelemmel kiséri a hallgatd munkajat, segitséget nyujt a
szakirodalom kivalasztasdhoz, a dolgozat felépitéséhez, tdjékoztatja a hallgatot a plagizalas
elkertilésének lehetséges modjairdl, alairja a konzultaciés idépontokat a hallgaté konzultacids
adatlapjan.

14. A végzOs hallgatd mindkét félévben koteles rendszeresen konzultalni témavezetdjével.
Amennyiben a szakdolgozat leadasakor a kitdltott eredetiségi nyilatkozat nincs mellékelve, a
hallgaté nem védheti meg szakdolgozatat.

2. Formai kovetelmények

1. A hallgat6 a dolgozatot a B (angol/német) és C (romén) nyelv egyikén irhatja meg.

2. A hallgat6 csak abban az esetben adhatja le a szakdolgozatat, ha azt formailag is megfeleléen
készitette elo.

3. Formai kovetelmények a védésre:

a) 1 keménykotésti vagy spirdlba kotott szakdolgozat (ha a kari/egyetemi szabalyzat
masképp rendelkezik, elhagyhato);

b) A dolgozat elektronikus vaéltozata (doc/docx/odt és pdf forméatum), elektronikusan
feltoltve a tanszéki titkar altal 1étrehozott Google Classroom feliiletre. Az elektronikus
valtozat cime tartalmazza a hallgatd csaladnevét, keresztnevét (ékezetek nélkiil), a
dolgozat cimét (ékezetek nélkiil), ezen adatokat pedig alulvonas ( ) valasztja el
egymastol. Pl. Nagy Gyorgy Miert lettem mediamogul. Amennyiben tal hosszl a
dolgozat cime, az els6 2-3 szot tiintessiik fel. Az dllomany tartalmanak olvashatdsagat
a tanszéki titkar ellendrzi. A szakdolgozat pdf formatuma elérhetd lesz a konyvtar
nyilvantartdsi rendszerében €s/vagy a tanszék/szak honlapjan;

c) nyilatkozat;

4. Formai kovetelmények a dolgozatot illetden:

a) Ad-es lapméret, a bal oldalon 3 cm-es lapszéllel (a tobbi széleken 2,54 cm);

b) a szakdolgozat Times New Roman 12-es nagysagu betlitipussal késziilt, masfeles
sorkozzel (1-es sorkoz és TNR10-es betliméret hasznalata elfogadott a 3 sornal
hosszabb idézetek, képek, illetve a tdblazatok cimeinek és forrasainak feltiintetéséhez),
sorkihtzassal;

c) feddlap és cimoldalak a minta alapjan késziiltek és hibatlanok;

d) hivatkozasi konvenciok megfeleléek. Amennyiben a hallgaté nem adja meg minden
esetben a megfeleld hivatkozast, a védésrol kizarhato;

e) van automatikus tartalomjegyzék roman nyelven és a dolgozat nyelvén. Amennyiben a
dolgozat roman nyelvii, angol nyelvii tartalomjegyzékkel egésziil ki. Minden esetben a
roman nyelvli tartalomjegyzék megelézi a mas nyelviit. A tartalomjegyzék
szerkezetének kovetnie kell a fOszoveg fejezetbeosztasat, a tartalomjegyzéket
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szakszerlien kell elkésziteni, amit a DocuMap is kimutat (MS Office 2013, 2016 vagy
2019-es verzioban View, Navigation Pane kipipalva); ezt nyomtatds eldtt ajanlatos
frissiteni, és csakis a PDF-formatumban lementett valtozatot nyomtatni;
f) wvan kivonat (rezumat, abstract), amely maximalis terjedelme 1-1 oldal, és ez 1ényegében
a kovetkeztetések roviditett valtozata (tartalomjegyzék), tehat a dolgozat gyakorlati
részének fobb eredményeit foglalja 6ssze;
g) van bevezetd (ajanlatos feltlintetni, hogy milyen hivatkozési konvenciot alkalmazott),
elméleti és gyakorlati részek megfeleld aranyban;
h) van kovetkeztetd része (minimum 2 oldal) amelyet szakirodalmi jegyzék kovet
(hivatkozasi konvenciok alapjan);
1) opcionalisan mellékleteket is lehet beilleszteni a dolgozat legvégén.
A dolgozatot megfeleld nyelvii helyesiras-ellendrzovel kell késziteni, és a Microsoft Word
vagy Libre Office helyesiras-ellendrzdje nem jelez helyesirasi/eliitési hibat.
. Nyomtatas el6tt ugy tordeljiink, hogy a f6 fejezetcimek mindig 0j oldalra keriiljenek (ezt az
oldaltorés segitségével lehet megoldani), és a fejezetcimek ne kertiljenek a lap aljara a hozza
tartozo gondolatsorok nélkiil.
A fejezetek és alfejezetek tagolasa decimalis kod szerint torténjen, Uigy, hogy tiikkrozze a
felépités logikajat:
1. els6 fécim
1.1. els6 alcim
1.1.1. elsO rész
1.1.2. masodik rész

1.1.3. stb.
1.2. masodik alcim

Tovéabbi formai kovetelmények: a mellékleteken lehet, de nem kotelezd oldalszamokat
alkalmazni. A tdblazatoknal és a képeknél az alcimek és a forrdsmegjeldlések egységesen, a
képek folott vagy alatt helyezkedjenek el. A képekre és a tablazatokra mindig az eldttiik allo
szovegtestben kell hivatkozni vagy utalni.

Amennyiben a formai kovetelmények barmelyike nem teljesiil, a szakdolgozat nem védhetd.

. Tartalmi kovetelmények

A szakdolgozatnak bizonyitania kell, hogy a végzds hallgaté uralja az egyetemen elsajatitott
szakteriiletek valamelyikét, lehet6leg ramutatva a gyakorlati alkalmazas lehetdségeire. Ennek
értelmében nem fogadhato el olyan szakteriileten készitett szakdolgozat, amelynek nincs koze
az egyetemen elvégzett szakirdnyhoz.

A hallgat6 tanusitja, hogy a tananyag ismeretén tilmenden képes tdjékozddni a hazai és
nemzetkozi szakirodalomban, és megszerzett ismereteit alkotd modon tudja hasznositani.

A dolgozatnak tiikroznie kell, hogy a készitdje elsajatitotta az adott témahoz kapcsolodod
tudomanyteriilet(ek) alapvetd  ismereteit, kell6 tdjékozottsdgot szerzett annak
szakirodalmaban, ismeri a tudomanyos tevékenységhez sziikséges technikakat, és képes egy
tudomanyos probléma megfogalmazasara, illetve 6nallo vizsgalatara. A kidolgozott témaknak
tudomanyos igénytinek kell lenniiik, valamint 6nall6 gondolatokat és szempontokat is
tartalmazniuk kell. A kidolgozas soran az adott szakteriilet tudoményos kutatdsi modszereit
kell alkalmazni.

A Fordito és tolmacs szakon a szakdolgozat torzsszovegének terjedelme — tartalomjegyzek,
irodalomjegyzék és mellékletek nélkiil — minimum 70 000 leiités (min. 40 oldal);

A szakdolgozat felépitéséhez a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni: A
bevezetésben pontosan meg kell hatarozni a vizsgalt kérdést, problémat, teriiletet és a dolgozat
céljat, illetve a szorosabban vett téma kifejtése eldtt ismertetni kell annak elméleti hatterét,
tagabb Osszefliggéseit. A gyakorlati részben a téma kifejtése tartalmazza az anyag és modszer,
illetve az eredmények alfejezeteket, kiillonds hangstlyt helyezve az egyéni hozzéajarulasra. A
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10.
11.

zar6 rész tartalmazza a dolgozat megallapitasainak, a vizsgéalat eredményeinek rovid
Osszefoglalasat.

A plagizalas elkeriilése érdekében a hallgatoknak fel kell tiintetnilik a szovegben vagy
labjegyzetben a nem 4altalanos tudas targyat képezd tények, adatok forrdsat, valamint a
masoktol szarmazo gondolatokat, illetve idézeteket, a hivatkozasi konvencidkban
meghatarozottak szerint. Ez a szabaly minden felhasznalt forrasra egyarant vonatkozik, legyen
az kutatdsi eredmény, tanulmany, esszé, konyvismertetd, internetes oldal, mas
szakdolgozatbol vett informaciok stb. A hallgatonak minden benyujtott dolgozatban pontosan
dokumentélnia kell a dolgozat megirasahoz felhasznalt forrasokat, irodalmat, és a sz6 szerinti
idézetek esetén idézdjelet kell hasznalnia.

A bizonyitottan plagizaldo diak szakdolgozata semmisnek tekintendd. A jogsértés a kar
fegyelmi bizottsaga elé keriilhet, és az egyetemrdl valo eltanacsolassal jarhat.

Azon tanszéki foallasu oktatok, akik nem irdnyitanak minimum 3 szakdolgozatot,
segédkeznek a kollokvium megrendezésében.

Az internetes forrasok esetében meg kell adni a rendelkezésre all6 informaciokat: a cimet, az
URL-cimet, valamint a letoltés/hozzaférés idépontjat.

. Amennyiben a tartalmi kdvetelmények barmelyike nem teljesiil, a szakdolgozat nem védhetd.

. A szakdolgozat bemutatasa (kollokvium)

A szakdolgozatot minden végzds hallgatd kdteles bemutatni a tanszék altal meghatarozott
idépontban, amely kollokvium formajaban zajlik. A kollokviumra kdzpontilag megszervezett
moédon kertil sor, a hallgatok és a tanszék tagjainak jelenlétében. A dolgozatot a témavezeton
kiviil legalabb egy, a témdban jartas tanszéki oktatd birdlja el. A kollokviumon megszerzett
jegy a témavezetd €s a masodik birdlo altal javasolt jegy aranya (2/3 témavezetd, 1/3 masodik
biralo). A kollokviumon megszerzett jegy a Neptun Egységes Tanulméanyi Rendszerben a
Szakdolgozat-készitési gyakorlat targyra kapott érdemjegyként keriil bevezetésre.

A kollokviumi vizsgan nem kell megjelennie azoknak a hallgatdknak, akik az adott egyetemi
évben a tudomanyos diakkori konferencidn L., I1., illetve I1I. helyezést értek el szakdolgozatuk
témajaban irt dolgozattal. Ebben az esetben a kollokvium érdemjegye a maximalis (10-es).
Javasolt, hogy a hallgat6 szakdolgozatat PowerPoint segitségével mutassa be. A bemutato
nyelve megegyezik a dolgozat és a ppt(x) nyelvével.

A bemutato terjedelme maximum 16 darab szamozott dia lehet. A kivetitett diak nem lehetnek
tulzsufoltak, idézet csak akkor szerepelhet, ha ennek hasznalata feltétlentiil indokolt, de csak a
leléhely pontos megjeldlésével.

A bemutatas soran a hallgaté felvazolja a dolgozat altalanos tematikajat, megadja a fobb
vizsgalodasi elveket, megemliti a tanulmadnyozott szakirodalmat, feltevéseket, konkrét
példakat ad, kovetkeztetéseket von le, és tovabbi kutatési lehetdségeket ad meg.

A bemutatdé szovege nem tartalmazhat helyesirasi hibakat. Ellenkezd esetben szigortian
lepontozasra kertiil.

Amennyiben lehet, a bemutatas sordn a multimédias (hang, video) lejatszast kertiljiik, csak
feltétleniil indokolt esetben folyamodjunk ehhez, és mindenképpen ellendrizziik le a
bemutatasok kezdete elott a hangberendezés tokéletes mikodését.

[lik megfeleld 6ltdzetben megjelenni, és a beosztasban megjeldlt idopont eldtt legalabb 30
perccel.

A bemutatds ideje maximum 10 perc, amely id0 lejarta utan a hallgatot annak alapjan értékelik,
amennyit ezen 1dd alatt bemutatott. Ezt kovetden a bizottsdg részérdl kérdésfeltevés,
megbeszElés, vita kovethet, nagyjabol 5 perc terjedelemben.

A felolvasas tilos, ellenben a hallgaté hasznalhat rovid vazlatot segédeszkdznek.

A kollokvium megszervezését a szakkoordinator és évfolyamfelelds irdnyitja a tanszéki
oktatok segitségével.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A kollokvium soran elhangzott témavezetdi €s opponensi biralatokat betartva a hallgatéd
elkésziti a dolgozat végleges valtozatat, amit licencvizsgan véd meg. Amennyiben a hallgaté
nem mutatja be a témavezetonek a szakdolgozat végleges valtozatat a megszabott hataridére
(a kollokviumon elhangzott médositasokat és javaslatokat figyelembe véve), a témavezetd
elutasithatja a szakdolgozat értékelését és alairasat, amely nélkiil a dolgozatot semmisnek
tekintik, akkor is, ha a kollokviumon valé bemutatas sikeres volt.

A témavezet0 alairasa nélkiil a tanszéki titkarnak szigoruan tilos elfogadni a szakdolgozatot a
licencvizsgara. A hatarid6 lejarta utan a tanszéki titkarnak szigoruian tilos szakdolgozatot
elfogadni.

A tanszéki titkar/szakkoordinator (személyesen/elektronikus tton) értesiti a hallgatot a
kollokvium idépontjarol, helyszinérdl és sorrendjérol.

Ha a hallgatd nem mutatja be a szakdolgozatat a kollokviumon, nem teljesitette a
licencvizsgara allas kdvetelményeit.

A kollokviumon szerzett jegyek Neptun katalogusba irasat a szakkoordindtor koveti. A
témavezetdk helyett szigortan tilos a kollégédknak alairni érdemjegyet, vizsgajegyzOkonyvet!
Mindenki koteles alairni a megfeleld iratokat a titkarsag altal megadott idopontig.
Amennyiben a hallgatd nem ért el legalabb 6-os érdemjegyet a kollokviumon, nem
jelentkezhet licencvizsgara.

Amennyiben a végzés hallgatd nem tartja be a megjeldlt hataridoket, -elvesziti
szakdolgozatanak védési jogat; ha 6nhibajan kiviil nem tudja a hataridét betartani (pl. korhazi
kezelés), a tanszékvezetd €s a bizottsagi tagok beleegyezésével a hataridd az illetd hallgato
esetében modosulhat.

A témavezet0 irasban kdoteles értékelni a szakdolgozatot, és érdemjegyet javasol. A témavezetd
az érdemjegyet az osztalyozasi szempontok figyelembevételével allapitja meg.

Az egyetemi szabalyzat értelmében a dolgozatokat a zardvizsgédra vald bocsatas eldtt a
Turnitin plagiumkeresd programmal kell ellendrizni. Az ellendrzések lefuttatasa a tanszékek
feladata, az ellenérzés eredményét el kell juttatni a témavezetd oktatoknak. A dolgozat
témavezetdi értékelésében szerepelnie kell a plagiumellenérzés eredményének, és az
eredmények értelmezésének. A vezetdtanar feleldssége donteni arrol, hogy a dolgozatot
védésre javasolja-e vagy sem. A védésre javasolt szakdolgozatokhoz/tervekhez, illetve
disszertaciokhoz csatolni kell az értékelést, a Turnitin plagiumellendrzd programbol generalt
jelentést, a végzds hallgatd €s a témavezetd nyilatkozatait (a. €s b. tipusu formanyomtatvany
szerint) a bemutatott anyag eredetiségére vonatkozoan. Plagium esetén (20%-ot meghalado
egyezeés a Turnitin reportja szerint) a dolgozatot semmisnek nyilvanitjak, és a hallgaté abban
a tanulmanyi évben nem allhat tobbé védésre. A dolgozat akkor is semmisnek nyilvanithato,
ha a plagiumellenérzd jelentése alapjan felmeriil a mesterséges intelligenciaval generalt
szoveg(részek) gyantja. Ugyanakkor a hallgatonak nyilatkoznia kell arrél, hogy a dolgozat
elkészitése soran milyen MlI-alapti eszkdzoket hasznalt, illetve milyen célbol (pl.
szovegjavitds, a munkanyelvektdl eltérd idegen nyelvrél valé forditds, szakirodalmi
tajékozodas stb.).

. A szakdolgozat védése

A szakdolgozat licencvizsgan torténd bemutatasara és védésére érvényesek a korabbi rész 3—
12. pontjai.

A licencvizsga sikertelen, ha a hallgatok nem mutatjdk be ¢és nem védik meg a
szakdolgozatukat.

A licencvizsga akkor sikeres, ha az elméleti (irdsbeli) vizsga és a szakdolgozatvédés jegyének
atlaga legalabb 6-os.

Plagium esetén a dolgozatot semmisnek nyilvanitjak, és a hallgaté nem allhat védésre.



. Hataridok

Téma és témavezetd valasztasa: 2025. 10. 25.
Téma és témavezetd valtoztatasa: 2025. 12. 19.
Témavezet6 javaslatara cim valtoztatasa: 2026. 03. 31.
Iranyitas elutasitasa: 2026. 02. 15., illetve a hallgatok kotelezettségeinek elmulasztasa esetén
barmikor.
5. Szakdolgozat leadésa:
e kollokviumra: a tanszék altal megszabott hataridére, min. 3 nappal a bemutatés elott,
legkésdbb 2026. 05. 30-an.
e védésre: 2026. 06. 15., 14:00.
6. Témavezetd értékelésének leadasa:
e a kari titkarsag altal megszabott id6pontra

PO —= O

A fenti hataridok rendkiviili esetekben moddosulhatnak, pl. ha iitkoznek az egyetem/kar altal
megszabott hivatalos id6pontokkal (pl. ballagas).

Jelen utmutatd valtoztatasa csak tanszéki tanacs 0sszehivasaval modosithato, egyszerli tobbségi
szavazattal. Az Gtmutatd hatalyba Iépésének idopontja: 2025. januar 16.

Marosvasarhely,

2025. 09. 15.
Tanszékvezeto,

Dr. Fazakas Noémi



